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INGRESO Y SALIDA DE LAS INSTALACIONES

Incluyeferreterias, tiendas con mostrador, miscelaneas, papelerias,

EMPLEADOR

TRABAJADOR

EMPLEADOR

TRABAJADOR

Recomiéndale a tus trabajadores
que realicen la autoevaluacion de
sintomas diariamente.

Realiza |la autoevaluacion diaria
para identificacion de sintomas,
notifica a tu jefe inmediato los
resultados.

Divulga a tus trabajadores las
recomendaciones para el despla-
zamiento en transporte PUBLICO,
individual o colectivo.

Cumple con las recomendacio-
nes para el desplazamiento
SEGUN cada caso.

Sefaliza las distancias minimas
de2mparahacerlafilaalingreso
o salida. (siaplica)

Acata las distancias definidasen
las filas de ingreso (si aplica)

Dispongaenlaentradaunazona
de desinfeccion, suministrando
soluciones con base de alcohol
etilico (Alcohol glicerinado con
concentracion minimadel 60/)
para la limpieza de manos y un
atomizador con solucion desinfec-
tante paralasueladeloszapatos.

Desinfecta las suelas de tus
zapatosylavatusmanosantes
del ingreso

Indicarles a los trabajadores las
pautas de seguridad con el manejo
deropa, uniformeyobjetos perso-
nales durante el ingreso y salida
del lugar.

[ ]

Siutilizasuniforme oropade calle,
lleva un ropa de repuesto y
guardarla en un compartimiento
exclusivodelbolsooenunabolsa
lavable. Si por alguna razon
regresaallockeroallugardonde
tiene guardado elbolso consuropa
de repuesto, lavarse las manos
cuando al llegar y alsalir.

Al finalizar la jornada realizar el
cambioderopaantesdelasalida,
guardar el uniforme en la bolsa
para ser lavado en casay
desinfectar el bolso, lava tus
manosconaguayjabdénprevioala
marcacion de salida en el
dispositivo electrénico o planilla
de reqistro (si aplica)
https://www.segurossura.com.co/documentos/

comunicaciones/covid-19/empresas/unidad-
sanitaria-hogar.pdf
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INGRESO Y SALIDA DE LAS INSTALACIONES

Incluyeferreterias, tiendas con mostrador, miscelaneas, papelerias,

EMPLEADOR TRABAJADOR EMPLEADOR TRABAJADOR
¢ Comunicatodas las pautas de e Siviajas en transporte publico: proteccion. En.caso de_ un
seguridadquedebetenereltraba- Haz uso de mascarilladurante estorn_udo, reahzagnahmmeza
jador durante el desplazamiento a todo el recorrido. evita tocar especialynopermitas que otras
la empresa, cliente y casa. pasamanos, barras de agarre, personas los usen. Ten cuidado al
Entregar paralalimpiezaodesin- celularylacara. Encasodeque acercarte a un vehiculo, sus
feccion durante los recorridos debasusarefectivo,pagaconel ocupantes IOOOlf_I'an estornuo!aro
realizados paralaprestaciondel valor exacto. toser sin advertir tu presencia.
servicio. Determinalosinsumos Lavese las manos conaguay
que debes (si aplica) Siviajasenvehiculoparticular jabon alllegarasudestino
con otra persona, que esta se
hagaenlaparte deatrasysobre En caso de tener desplazamien-
laderechadelvehiculo. Limpia tos en la calle para llegar al
las superficies comocinturénde trabajoollegaracasalavate las
seguridad, timén, area de instru- manosconaguayjabon, antes
mentos yfreno de mano. de acercarte a personas y usa
soluciones con base alcohdlicas
Si utilizas motocicleta o al 60% (alcohol glicerinado) para
bicicleta: Limpiatuvehiculoa eliminar posibles contaminacio-
diario, especialmente enlos nes durante el recorrido.
manubrios. Manténlimpiotu https://www.segurossura.com.co/documentos/
casco, gafasyelementos de e el
PRACTICAS SEGURAS EN SECTOR COMERCIO 3 surda ;‘\%

(M CAMARA o
CAMARA DE COMERCIO® l\ mrscticnce [P
DE MEDELLIN PARA ANTIOQUIA


http://www.segurossura.com.co/documentos/

entreotrasquenoimpliguen manipulaciondealimentos.

DURANTE EL DESARROLLO DE LA LABOR

Incluyeferreterias, tiendas con mostrador, miscelaneas, papelerias,

EMPLEADOR

TRABAJADOR

EMPLEADOR

TRABAJADOR

e Suministrar las sustancias defini-

das para desinfectar las herra-
mientas, y preferiblemente busca
gue cada trabajador tenga sus
propias herramientas y objetos de
oficina asignados.

Desinfectar las herramientas y
objetospersonalesdetrabajoal
Iniciar las labores, y preferible-
mente que cada trabajador tenga
sus propias herramientas y obje-
tos de oficina asignados. Evite
compartirlas, siempre que sea
posible. Hagausode lasustan-
cia definida para la limpieza y
desinfeccion.

Desinfectar el puesto de trabajo,
mostradores, estanterias, herra-
mientasy superficies detrabajo
aliniciar y finalizar la jornada.

Aumentar la frecuencia de lim-
pieza del puesto de trabajo,
estanterias, mercanciay las
herramientas SEGUN el uso o
actividades realizadas durante el
dia.

Realizarlalimpieza de los mos-
tradoresyherramientasque son
de uso compartido, se debe reali-
zar su desinfeccion cada vez que
alguienvayaahacerusodelas
mismasoluegodeatenderaun
cliente.

Distribuir a las personas teniendo
en cuenta que la distancia minima
entre puestos de trabajo de 2m
para las areas administra-tivas u
operativas y atencion al PUBICO

[ ]

Mantenerlasdistancias minima
de 2m con los compairieros de
trabajo y evitar tener contacto
fisico con ellos (saludos, abra-
zos)ycumplirconlas normasde
orden y aseo.

Procurar no rotar el personal si
No es necesario, siempre que sea
posible ubicaunasolapersona
encadaunade las areas.
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DURANTE EL DESARROLLO DE LA LABOR

EMPLEADOR

TRABAJADOR

Conservar siempre la distancia
minimade 2 metros con el clien-
te,siesposibletenerunabarrera
devidrio o acrilico transparente
sobre el mostrador, que separe al
vendedor delcliente.

El NUMERO de personas al interior
de la sala de ventas o almaceén
(si aplica) debe garantizar una
distancia minima de 2 m entre
personas y debe cerrarse la
entrada si no hay posibilidad de
poder respetar esto con la canti-
dad de clientes presentes.

Establecer un tope para la

afluenciadeclientesydisponer
demedidasdecontroldeacceso
para evitar aglomeraciones, al
ingreso disponer de antibacterial

EMPLEADOR

TRABAJADOR

paraquelosclientes sedesin-
fecten las manos.

Exigir el uso de la mascarilla
paraelingresoalasinstalacio-
nes (siaplica)

Demarcar y hacer respetar la
distancia minima de 2 m en
las filas.

Demarcar las areas comunes
como sitios para alimentacion,
descansoylossitiosdeentraday
salida, conelfinde garantizarla
distanciaminimade 2 m. Definir
horarios especificos porgrupos
gue permita cumplir esta
medida.

Durante la alimentacién o mo-
mentos de descanso recuerde
mantenerladistanciaminimade
2 m. Evitacompartir alimentos,
bebidasolosutensi-liosparasu
consumo.
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DURANTE EL DESARROLLO DE LA LABOR

EMPLEADOR

TRABAJADOR

EMPLEADOR

TRABAJADOR

¢ [ndicarles a los trabajadores las
pautas de seguridad que deben
tener durante toda la jornada
laboral.

®

Recuerda hacer lavado de manos
frecuente, minimo cada 2 horas o
cada que sea necesario.

Nocompartaelementosdeuso
personal como equipos, celula-
res, boligrafos entre otrosyen
casodehacerloevite utilizarlos
nuevamente orealicelimpieza
unavezterminesuusoylavese
las manos.

No recibir tarjetas personales,
brochures o cualquier tipo de
publicidad impresa de clientes
y/o visitantes.

Tomar datos de todoslos clien-

tesquelosvisiten, fechayhora,

para poder hacer seguimiento en
casodequese presenteuncon-
tagio.

Evitary controlaraccesoacomi-
das y bebidas dentro del estable-
cimiento

Los trabajadores que usen im-
plementos comunes como mi-
croondas o neveras deberan
realizar lavado de manos previoy
desinfeccion de las areas de
contacto.

Realizar protocolos de seguridady e
comunicar canales de atencién en

caso de casos sospechosos.

Si presenta ALGUN malestar fisico
durante la jornada, informar
inmediatamente a su jefe, aislar-
se de los compafieros de trabajo
y seguir las instrucciones defini-
das por el jefe.

Realizarcampafnaconclientes
paracambiarlaformadepagoa
medios virtuales.

Realizarhigieneydesinfeccion
de teléfono, datafono posterior a
larealizacion de cualquiertran-
saccion con lasustanciadefini-
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DURANTE EL DESARROLLO DE LA LABOR

EMPLEADOR

TRABAJADOR

da. Sinoesposible pagarcon
medios electrénicos ovirtuales,
No recibir el efectivo directa-
mente enlamano, sinoquele
sea colocado en una mesa o
recipiente para ser recogido,
recuerdedesinfectarolavarlas
manos luego de manipular el
efectivo. y/o aplicarse alcohol
glicerinado conconcentracion
minimadel 60¢4 despuésdela
recepcion y guardar del mismo.

e Exigiralosproveedoresquecum- e
planconelprotocolodeseguridad
al ingresar o dejar mercancias o
materiales en sus instalaciones.

Mantener en lo posible social
minima de 2 m con los
proveedores y usar mascarilla
convencional. Desinfectar las
mercancias o insumos recibidos
y lavarse las manos luego de
esto. Evitar tocar la cara mien-
tras recepcion, lavarse las

EMPLEADOR TRABAJADOR

manos después de manipular
cada paqueteexterno.

Se prohibe elingreso de
mascotas.

Promover horario flexible en el
personal.

Define registro diario de temperatura previo al ingreso.

Reportar Coron APP o registrar
https://www.segurossura.com.co/covid-19/Paginas/empresas/reactivacion-economica.aspx
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